INSTRUGCAO NORMATIVA Ne. 04, DE 27 DE MARGCO DE 2024
DOE N2 35.762, DE 28 DE MARCO DE 2024

Dispde  sobre normas e  procedimentos
administrativos para a prestagao do servigo
Voluntario em Programas e Projetos do Ideflor-bio.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO FLORESTAL E DA BIODIVERSIDADE DO
ESTADO DO PARA, no uso das atribuicdes conferidas pelo Decreto Estadual s/n2, de 12 de
janeiro de 2015, publicado no Diario Oficial n2. 32.798, de 12 de janeiro de 2015, e:
Considerando a Lei Federal n2 9.608, de 18 de fevereiro de 1998 que dispGe sobre o servico
voluntario e da outras providéncias.

Considerando o disposto na Lei Federal n2. 9.985 de 18 de junho de 2000, que institui o
Sistema Nacional de Unidades de Conservacdo - SNUC, e estabelece em seu Artigo 59, inciso
IV que as unidades de conservacdo “busquem o apoio e a cooperacdo de organizagées nao
governamentais, de organiza¢cGes privadas e pessoas fisicas para o desenvolvimento de
estudos, pesquisas cientificas, praticas de educacdo ambiental, atividades de lazer e de
turismo ecolégico, monitoramento, manutencdo e outras atividades de gestdao das unidades
de conservacgao”.

Considerando que a Lei n2 10.306, de 22 de dezembro de 2023 que Institui a Politica Estadual
de Unidades de Conservacdo da Natureza; dispOe sobre o Sistema Estadual de Unidades de
Conservacdo da Natureza e que institui em seu art. 32 entre seus principios: a cooperacdo, a
educacdo ambiental e a participacdo popular;

Considerando o disposto na Lei Estadual n2. 5.887, de 9 de maio de 1995, que institui a Politica
Estadual do Meio Ambiente;

Considerando o Decreto n? 832, de 16 de junho de 2020 que regulamenta o servigo voluntario
no ambito da Administragdo Publica Direta e Indireta do Estado do Par3;

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer diretrizes, normas e procedimentos para a prestagao do servigo Voluntario
nas unidades de conservagdo estaduais, Programas e Projetos do Ideflor-bio.

Art. 22 Para fins previstos nesta Instrugdo Normativa entende-se por:

| - Voluntario: Pessoa fisica que exerce atividade de interesse publico, ndo remunerada, sem
fins lucrativos ou vinculo trabalhista com o Ideflor-bio, com o objetivo de colaborar com
Programas e Projetos geridos pelo instituto.

Il - Demanda espontanea: apresentagdo de proposta de servigo voluntario pelo interessado e
executadas sem a previsao de repasse de bens ou recurso financeiro do Ideflor-bio;

lIl - Demanda induzida: demanda estruturada pelo Ideflor-bio de atividade de voluntariado,
apresentada na forma de edital, sem repasse de bens ou recurso financeiro;

IV - Plano de Trabalho: documento com o planejamento e a descricdo das atividades que serdo
executadas pelo voluntario ou por um grupo de voluntarios, acordado e assinadas entre o(s)
mesmo(s) e o ldeflor-bio;

V - Cadastro de voluntarios: banco de dados com informacOes dos prestadores de servigo
voluntdrio.

CAPITULO |



DO SERVIGO VOLUNTARIO

Art. 32 Considera-se servico voluntario no ambito do Ideflor-bio a atividade ndo remunerada,
prestada por pessoa fisica que preencha os requisitos necessarios:

|- Possuir carteira de identidade ou qualquer outro documento publico de identificagao;

Il - Estar acompanhado ou autorizado pelos pais ou responsaveis, caso o prestador ndo possua
capacidade para exercer os atos da vida civil;

[ll— Estar ciente das normas e regulamentos das unidades de conservagdo estaduais e a
legislacdo ambiental vigente.

Pardgrafo Unico: O servigo voluntario ndo gera vinculo empregaticio, obrigacdo de natureza
trabalhista, previdenciaria ou afim, nem podera substituir cargo ou funcgdo prevista no quadro
funcional do Ideflor-bio.

Art. 42 O servico voluntario devera estimular o engajamento do voluntario nas diversas acoes
de gestdo no ambito das unidades de conservacdo estaduais, dos Programas e Projetos do
Ideflor-bio.

Art. 52 O servico voluntario podera abranger as seguintes linhas tematicas:
| - Manejo dos Recursos Naturais;

Il - Pesquisa e Monitoramento;

Il - Valorizacdo de Comunidades;

IV - Uso Publico;

V - Recuperacao Florestal;

VI - Espécies Ameacadas;

VIl - Prote¢ao Ambiental;

VIl - Comunicagao;

IX - Administragao.

Paragrafo Unico: Casos excepcionais nao previstos no caput poderao ser definidos pelo Ideflor-
bio.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 62 As ag0es realizadas por voluntdrios serdo classificadas nas seguintes modalidades:

| - Demanda espontanea: solicitagdes oriundas das pessoas voluntarias;

Il - Demanda induzida: por edital de chamamento publico, publicizado no site do Ideflor-bio e
no Diario Oficial do Estado.

Art. 72 No caso do servi¢o voluntdrio proposto por demanda espontanea, o voluntario devera
encaminhar Plano de Trabalho e documentacdo necessaria ao Ideflor-bio conforme os anexos
desta norma.

Art. 82 Compete ao Ideflor-bio:
| - Indicar as demandas induzidas referentes a linha tematica de sua competéncia;



[l — Definir critérios de sele¢ao de voluntarios e as linhas tematicas prioritarias em Chamadas
Publicas;

[Il — Emitir certificado de realizagao de servigo voluntario;

IV — Preencher e manter atualizado o Cadastro de Voluntarios; e

V — Adquirir e disponibilizar material de identificagdao do Voluntario.

VI —Ressarcir o prestador de servigo voluntario no caso de despesas previamente autorizadas
pela Presidéncia do Ideflor-bio, comprovadamente realizadas no desempenho das atividades
voluntdrias.

VIl — Promover a qualificagao dos voluntarios para melhorar o desempenho de suas fungdes.

CAPITULO Il
DOS VOLUNTARIOS

Art. 92 Compete ao voluntario:

| — Firmar Termo de Ades3o ao Voluntariado;

Il — Elaborar o Plano de Trabalho individual ou coletivo;

[Il = Assinar Termo de Conhecimento de Risco;

IV — Entregar ficha médica;

V — Entregar relatério, quando solicitado, ao final do periodo de execuc¢do do trabalho
voluntario, de acordo com o Plano de Trabalho entregue, e encaminha-lo ao Ideflor-Bio

VI — Desenvolver, com retiddo e ética, as atividades previstas no Plano de Trabalho;

VIl — Seguir, obrigatoriamente, os procedimentos de seguranca e utilizar os equipamentos e
instalacGes indicadas pelo Ideflor-bio;

VIl — Manter comportamento compativel com o decoro da Instituicdo;

IX — Zelar pelo prestigio do Ideflor-bio e pela dignidade de seu servigo;

X — Observar a assiduidade no desempenho das suas atividades, atuando com presteza nos
trabalhos que Ihe forem incumbidos;

Xl —Tratar com cordialidade os servidores e auxiliares do Ideflor-bio e o publico em geral;

Xl — Respeitar as normas legais e regulamentares das unidades de conservagao;

Xlll—- Justificar as auséncias nos dias em que estiver escalado para a prestacao de servico
voluntario;

XIV — Reparar danos que causar ao ldeflor-bio ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, na execugdo dos servigos voluntarios, observando o disposto no artigo 37, § 62, da
Constituicao Federal.

Paragrafo Unico: A ndo observancia dos procedimentos descritos poderd acarretar no
cancelamento da Autorizacdo de Servico Voluntario sem prejuizo das demais sangdes
previstas em lei.

Art. 10 O prestador do servico voluntario poderd, a critério do ldeflor-bio, portar uniforme
disponibilizado pelo Ideflor-bio ou acessério que o identifique para o publico em geral e,
também, que diferencie dos servidores e demais pessoas que realizam atividades nas
unidades de conservacao estaduais.

CAPITULO IV
DAS VEDACOES



Art. 11 Ao prestador de servigo voluntario ndo é permitido:

| — Praticar atos privativos dos servidores do Ideflor-bio;

Il — Identificar-se invocando a qualidade de prestador de servigo voluntario fora do pleno
exercicio das atividades previstas no plano de trabalho;

[l — Desempenhar servigo para o qual ndo seja qualificado ou treinado;

IV — Receber a qualquer titulo, remuneracdo pela prestacdo do servico voluntario.

Paragrafo Unico: A violagio de qualquer dos incisos anteriores podera acarretar no
cancelamento da Autorizacdo de Servico Voluntario sem prejuizo das demais sangdes
previstas em lei.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 A pessoa voluntdria devera receber, ao término do servico, certificado indicando a
atividade realizada e a carga horaria, emitido pelo Ideflor-bio.

Art. 13 Atividades voluntarias que necessitarem de equipamentos de protecdo individual (EPI)
deverdo estar descritas em Chamada Publica ou Plano de Trabalho.

Art. 14 Atividades voluntarias de campo que necessitarem de seguro de vida e vacinacdo
obrigatérios deverdo estar descritas em Chamada Publica.

Art. 15 O Ideflor-bio ndo se responsabilizara pela aquisicdo de seguro devida de pessoa fisica
ao prestador de servigo voluntario.

Paragrafo Unico: Podera ser exigido seguro de vida pelo Ideflor-bio de acordo com as
atividades contidas no Plano de Trabalho.

Art. 16. A andlise e aprovacdo de Plano de Trabalho e de Relatdrios, quando houver, serdao
realizadas pelo setor do Ideflor-bio responsdvel pela elaboracdo de respectivo edital ou
diretamente relacionada a atividade desenvolvida.

Art. 17 Os casos omissos, bem como as duvidas decorrentes da aplicacdo da presente
Instrugdo Normativa, serao dirimidas e solucionadas pelo Ideflor-bio.

NILSON PINTO DE OLIVEIRA
Presidente



ANEXO |
TERMO DE ADESAO AO SERVIGCO VOLUNTARIO

Dados Pessoais

Nome: CF

Escalandade: rea dg Farmacan:

E g-mail:

Enderega:

[ Municipio Esfado

Dados do Responsavel

Nome: o
tarnlendade; Area de Formagdo:
Telsine g-mail:
Enderege:

= Municipio Esfadn

PROGRAMA OU PROJETO

Eu, acima identificado, e abaixo-assinado, reconheco, entendo e concordo, por meio deste
documento e em consideracdo a minha participacdo na realizacdo de servigo voluntario, que:
1. Minha participacdo como voluntario (a) dar-se-a por minha livre e espontanea vontade;

2. Estou ciente da legislagdo especifica sobre Servigo Voluntario e aceito atuar como
voluntario nos termos do presente Termo de Adesao.

3. Estou ciente que, de acordo com a Lei n29.608 de 18/02/98, o servico voluntario é atividade
ndo remunerada, e ndo gera vinculo empregaticio nem funcional, ou quaisquer obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e afins.

4. Estou ciente da legislagdo especifica sobre Unidades de Conservagdo (Lei Federal n2
9.985/2000 e Lei Estadual 10.306/2023), Crimes Ambientais (Lei n2 9.605/1998) e Educacdo
Ambiental (Lei n2 9.795/1999).

5. Como voluntario, comprometo-me a respeitar a legislagao vigente, assumindo toda e
qualquer consequéncia de meus atos no periodo de duragao do meu envolvimento como
voluntdrio.

6. Sera de minha exclusiva responsabilidade a eventual utilizagao de equipamento de minha
propriedade durante o exercicio das atividades previstas neste Termo de Adesao.

7. Autorizo o uso da minha imagem para fins de divulgacdo pelo Ideflor-Belém

, de de

Voluntdrio ou Responsavel
RG:
CPF:



PLANO DE TRABALHO

Linhas Tematicas

Peeruisa & Monigramantn

Walormagae de Comunidades

Lis3 Puablicn

Remuparacio Aorestal

Espicies Ameacads

Frotegn Ambientl

adrministragin

Distrigio das Arvdarkss

0 que fzzer Qual o objefiva. [omo vai fazer: Onde wai fazer

Duragia 82 seniga
Data de inkcig e términ mae:{ | /|1 Término: [ | | |
Frequéni semanal fees ] |wt| |r|ua-!] i) [ss()  [sb() [oemi)
[Peisds Mankd || Torde | Cageberde:{ [}

)

de

de

Voluntario ou Responsavel

RG:

CPF:




TERMO DE CONHECIMENTO DE RISCO
As atividades em ambientes naturais, como as Unidades de Conservacdo, envolvem riscos,
portanto farei somente aquilo que minha habilidade e condigao fisica permitirem e que esteja
de acordo com as regulamentacdes especificas da Unidade de Conservacao.
Declaro estar ciente dos riscos em fungao das atividades em ambiente natural e declaro que
estou apto a participar deste tipo de atividade.
Ressalto que sou responsavel por meus atos e confirmo a veracidade das informacdes por
mim fornecidas no Termos de Adesao, Ficha Médica e Plano de Trabalho.

, de de

Voluntdrio ou Responsavel

RG:

CPF:

OBS: Incluir cépia dos documentos de identidade e CPF do(s) voluntario(s).

FICHA MEDICA

1. MEDICAMENTOS

Toma algum medicamento controlado?

() N&o.( )Sim.Qual(is)?

Possui alergia a algum medicamento ou componente quimico?

() N&o.( )Sim.Qual(is)?

2. REACOES ALERGICAS

Qual é o tipo de alergia que possui? ( ) Ndo possui alergias.

() Aalimentos. Quais?

() A picada de insetos. Algum especifico?

() Aalgum componente quimico de protetores solares, repelentes ou similares?
Quais?

() Outros. Quais?

3. VACINAS & OUTRAS INFORMACOES

Ja tomou vacina contra febre amarela? ( ) Ndo.( ) Sim. Quando?
Ja tomou a vacina antitetanica? ( ) Ndo.( )Sim.Quando?

Vocé é diabético/a? ( ) Ndo.( )Sim.

Vocé é epilético/a? () Ndo. () Sim.

Tipo Sanguineo: Fator RH:

4. RESTRICOES

(Indicar restricGes fisicas e ou doencgas cronicas porventura existentes).

5. EM CASO DE ACIDENTE LIGAR PARA

Nome:

Telefone:

Observacdes adicionais podem ser acrescentadas abaixo

Voluntdrio ou Responsavel




